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1、 系统前期准备

1.1、 驱动安装说明

1.1.1、 安装驱动程序

1、双击安装程序[image: image1.png]


，进入安装页面。
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2、点击下一步，进入协议页面。
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3、选择同意后，点下一步
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4、输入用户信息后，点击下一步。
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5、选择需要安装的目录，之后继续点击下一步。
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6、设置快捷方式文件夹，之后继续点击下一步。
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7、确认无误后，继续点击下一步。
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8、点击下一步，系统自动读取安装参数。
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9、继续点击下一步，进行安装驱动

[image: image10.png]FSWHOD N e

WEERESETER

R
i é#ﬁExﬂWﬁﬂ?} @Eﬁfia’]aﬁ(xﬂi)&

HE:

SR ER TR RE





9、点击完成，系统自动执行命令。
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10、运行完毕后，驱动安装成功。
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1.1.2、 安装IC卡读卡驱动

如果您需要安装IC卡读卡器，请在程序中找到新点驱动程序（标准版）IC卡读卡驱动安装程序。[image: image13.png]N ICEEEETSEEE




1.2、 证书工具

1.2.1、 修改口令

用户可以点击桌面上面证书管理工具，进入证书管理界面。

口令相当于证书Key的密码，需要妥善保管，新发出的证书Key的密码是111111（6个1），为了您的证书的安全，请立即修改密码。
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输入正确的旧口令和新口令，点击确认就可以修改密码了。请不要忘记您的密码，如果忘记，请到该项目CA发证中心或联系系统管理员进行密码的初始化。

1.3、 检测工具

1.3.1、 启动检测工具

用户可以点击桌面上的新点检测工具图标来启动检测工具。
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1.3.2、 系统检测
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该页面主要是进行可信任站点的设置。

如果显示都是“已加入”，就证明已经设置成功。
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如果没有设置成功，请点击加入可信站点按钮[image: image18.png]


即可。

1.3.3、 控件检测
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如果以上都是打勾，系统所需要控件都安装完毕了。

其中证书Key驱动，需要把您的证书Key插好以后才可以检测出来。
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1.3.4、 证书检测
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用户可以点击“立即检测”，选择证书，输入Pin码，可以检测该证书Key是否可以正常使用。

如果出现以下提示，则表示您的证书Key是可以正常使用的，如下图：
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如果出现以下提示，则出错的原因可能是您的证书Key驱动没有装好或者是证书Key是无法使用的，需重新安装证书Key驱动，或者马上联系该项目CA进行更换。如下图：   

[image: image23.png]TEPRMER

DL LA X RMERIERS AR
BUARIHEEEE  (oara ==
SRR TSRS

AR MR R ST TS BREES

AR I REHIR
WA BB EEHIR

X X X x X <





1.3.5、 签章检测
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此页面是用于测试证书Key是否可以正常盖章，请点击[image: image25.png]


，在出现的窗口中，选择签章的名称和签章的模式，并输入您的证书Key的密码，点击确定按钮。
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如果能成功加盖印章，并且有勾显示，则证明您的证书Key没有问题。
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如果出现其他的提示，请及时和该项目CA联系。

1.4、 浏览器配置

1.4.1、 Internet选项

为了让系统插件能够正常工作，请按照以下步骤进行浏览器的配置。

1、打开浏览器，在“工具”菜单→“Internet选项”
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2、弹出对话框之后，请选择“安全”选项卡，具体的界面如下图：

[image: image29.png]Internet IER - -
0 (22 Joa s s (g5 =8 |

EEETENRIAREREERE

@ smmiaiafing

EEESS 0
EEAREDS) B
3

s ZT§§§§? (Hitel g

V] BRRiPER, @REHBL Internet Bxplorer) 6)

BAREI )
FHAREEARARE

BR 0





3、点击绿色的“受信任的站点”的图片，会看到如下图所示的界面：
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4、点击“站点” 按钮，出现如下对话框：
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输入系统服务器的IP地址，格式例如：192.168.0.123，然后点击“添加”按钮完成添加，再按“关闭”按钮退出。

5、设置自定义安全级别，开放Activex的访问权限：
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①会出现一个窗口，把其中的Activex控件和插件的设置全部改为启用。
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②文件下载设置，开放文件下载的权限：设置为启用。
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1.4.2、 关闭拦截工具

上述操作完成后，如果系统中某些功能仍不能使用，请将拦截工具关闭再试用。比如在windows工具栏中关闭弹出窗口阻止程序的操作：
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2、 概述
2.1、 网上会员类型
网上会员有以下几类：施工单位、招标代理、建设单位、监理企业、拍卖代理、政府采购代理、勘察企业、采购单位、供应商、设计单位、项目管理、咨询企业和土地拍卖。
2.2、 注册帐号

企业有2种方式申请成为网上会员：

1、企业在网上进行注册（采购单位除外），获取注册帐号，然后登录网上会员系统，维护单位信息，提交中心审核。

2、由中心人员直接新增会员，并发加密锁或注册帐号，然后登录网上会员系统，维护单位信息，提交中心审核。
以下主要介绍第1种方式。
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在网员登录界面，点“注册”，如下图：
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仔细阅读网员协议，点 继续，如下图
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输入登录名等信息，点 检测该登录名是否已被注册，如果已被注册，必须更换登录名。

选择“用户类型”，点 ，如下图，
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点 登录，这时您的登录身份为“招标代理”，负责维护本单位的信息，提交中心审核。[image: image40.png]



2.3、 审核状态

· 编辑中：可以继续修改信息，一旦提交入库请求，即变为待审核状态。
· 待审核：不能修改信息，等待中心审核。
· 审核通过：交易中心已经审核过的正式记录。其中，基本信息，施工项目经理，总监，资质证书可以再次修改，但是修改后未经交易中心审核通过的，仅是临时记录。
· 审核不通过：交易中心审核退回的状态，需要重新修改并提交入库请求。
2.4、 扫描件
在信息的新增和修改页面，可以上传扫描件。扫描件为小于1024KB的图片。

· 基本信息页面可以上传多个类型的扫描件，如下图:
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点[image: image42.png]HEEE



，可以上传各种扫描件：

如下图，选择对应扫描件，点击[image: image43.png]


选择电子件，自动上传。
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1：当出现上传电子件错误，而且尚未审核的话，可点击[删除选定]按钮删除错误的图片。 

2：当出现证件已提交审核并通过，但图片需要变更的情况，请点击[作废选定]按钮作废过期的图片。  
注: 附件名称只能由中文，英文字母和数字组成，附件上传大小限制为1024 KB：请上传后缀名为jpg,jpeg,bmp,gif类型的图片! ）

· 代理从业人员页面上传多种类型的扫描件：
如下图：
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点击[image: image46.png]RSB




，可以上传各种扫描件：
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点击[image: image48.png]


，可以上传各种扫描件。
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· 其他页面中上传一种类型的扫描件：
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点击[image: image51.png]


，可以添加扫描件。
点击[image: image52.png]@ WipsikE



，可以删除扫描件
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3、 网员信息管理
网员企业登录后，可以维护本单位的信息，提交中心审核。
3.1、 施工单位

“施工企业”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。

3.1.1、 基本信息
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· 点[image: image55.png]SR



，可以管理各类扫描件。
· 点[image: image56.png]


，可以修改单位的基本信息。
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· 其中，带（*）的为必填项目；
· 点[image: image58.png]IR



，可以上传各种扫描件：
· 信息填写完成后，如果点[image: image59.png]|l fERIRTF



，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”；如果点[image: image60.png]R



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。
注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.1.2、 施工资质
· 该页面中列出了本单位的施工资质记录。
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· 点[image: image62.png]


，如下图：
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点[image: image64.png]1N}

L



，再点[image: image65.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
[image: image66.png]R @

\
B

4 eiim LU #525PDF
EBAS RI#001 E2d R L] FEBATRE
AL FREEARERA T2 -

#ukwAE 2011-117
_—

FER i

ANPHERTE [G]

k2 HBAR B WeERdiE] Ahiadial HIBEM #EAR





· 修改企业资质
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点提交审核按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image68.png]


可以继续添加新的资质；
点[image: image69.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image70.png]© iRt



与[image: image71.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.1.3、 项目经理
· 该页面中，维护本单位的项目经理信息。
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点[image: image73.png]FIBFEEIE




，如下图
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点‘添加保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。中心审核通过后，状态变成“审核通过”，此时，可以修改，但需要经过中心审核。中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
· 删除操作
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删除按钮只在编辑中和审核未通过状态中可见。
· 查看操作

对于审核通过的数据，打开查看页面，如下图所示，页面中有项目经理信息和相关的项目经理获奖、项目经理业绩和变更历史信息。进入相应页面可进行查看。
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3.1.4、 安全生产考核证
该页面中，维护本单位的安全生产考核信息。界面如下图所示：
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点‘新增安全考核’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点‘下一步’按钮，再点‘提交核查’，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，可以修改，但需要经过中心的审核。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

注：页面中的B证是在项目经理模块中添加的。

· 删除操作
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页面中只有编辑中和审核不通过状态中有删除按钮。
3.1.5、 项目管理人员
此处维护本单位的项目组人员信息。
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点‘新增项目组人员’按钮，出现如下页面：

[image: image81.png]R
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。

点‘下一步’按钮，再点‘提交核查’，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，可以修改，但需要经过中心的审核。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作
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同样，只有在编辑中和审核未通过状态，才有删除按钮。
3.1.6、 企业业绩
此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
3.1.7、 企业获奖
此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.8、 企业各类证书
该页面中，维护本单位的企业各类证书信息。
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点击‘新增证书’按钮，如下图：
[image: image89.png]ol ety L %

TEEH
T i
AR E

TEHZERIC)

wE

RS
TEHATE A E
TEEREIAE

[;J[‘J

x




点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.9、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.10、 投标所需材料

该页面中，列出了单位招投标所需的材料记录。
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在项目经理中点‘操作’按钮，页面如下，可对项目经理的扫描件信息进行管理。
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在“正在施工项目和新接项目情况”列表中，点‘新增’按钮，新增项目。页面如下图所示：
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新增场外在建工程页面如下：
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点‘添加保存’按钮，完成一个工程新增。
· 删除操作
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在前面勾选一个或多个数据，然后点‘作废’按钮。

注：此处新增和作废都不需要经过中心审核，直接操作即可。

诉讼及仲裁情况和其他投标用证明材料模块操作一样。
3.1.11、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.1.12、 变更历史

该页面中，列出了单位中各类信息的变更历史记录。
3.1.13、 未审核的修改
新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
[image: image102.png]Dk 5Em
[enl i)

EXfER
LHER
@ REE
BREFERIE
REERAR
=2l
frale
AR
fralicey
BATHIEAR

o AR

RS 0 DM 0 HAE: 1

re

T

HEEAF

Fil O BRER

EREFERAEE O SHIED

SRR

RESIE O iz 0 415

HEEA

EEAM




中心在此页面中点击[image: image103.png]


， 可以快速到达审核信息页面。
3.1.14、 信用评价

信用评价在中心新增后，在施工单位中可以查看信用评价信息。
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3.2、 招标代理

3.2.1、 基本信息
该页“招标代理”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
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点[image: image106.png]AR EIE



，可以查看并管理各类扫描件；

点[image: image107.png]


，可以修改单位基本信息；
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image109.png]


后，再点[image: image110.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.2.2、 从业人员

此页面中维护招标代理机构的从业人员信息。
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点击[image: image112.png]5
E




，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除人员’按钮。
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3.2.3、 代理业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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· 主要代理项目
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此页面中显示了该企业的主要代理项目。
3.2.4、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.2.5、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.2.6、 投标用材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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在项目组人员组成页面中，点[image: image126.png]


，页面如下：
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人员新增后，在列表中可对人员进行修改和查看操作。
· 在诉讼及仲裁情况列表中，显示了该单位的诉讼和仲裁情况。
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点[image: image129.png]FRASRIL R




，页面如下图所示。
注：新增和作废不需经过中心审核。直接操作即可。
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其他投标用材料页面中也只需直接新增和删除即可。
3.2.7、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.2.8、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。
3.2.9、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.3、 建设单位

3.3.1、 基本信息
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点[image: image135.png]CAHEEE



，可以查看各种扫描件。

点[image: image136.png]


，可以修改单位的基本信息。
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其中带（*）为必填项。

点[image: image138.png]L FHEEE



，可以上传各种扫描件。
信息填写完成后，如果点[image: image139.png]| fERRARTE



，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。
点[image: image140.png]R



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
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3.3.2、 变更历史

该页面中，列出了单位信息的变更历史记录。
3.3.3、 信息披露

该页面列出了信息披露记录。
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点[image: image143.png]


，如下图：
[image: image144.png]



点[image: image145.png]|l f2RRiRTE



，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点[image: image146.png]R



状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

3.3.4、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.3.5、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
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3.3.6、 银行账号管理

此页面用于管理银行账号。
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3.4、 监理企业

3.4.1、 基本信息

该页“监理企业”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
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点[image: image150.png]NS E



，可以查看并管理各类扫描件；

点[image: image151.png]


，可以修改单位基本信息；
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image153.png]


后，再点[image: image154.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.4.2、 监理资质

此页面中维护监理企业的监理资质信息。
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· 点[image: image156.png]


，如下图：
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点[image: image158.png]1N}
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，再点[image: image159.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点‘下一步’按钮后提交核查，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。会员可再次进行修改操作。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image162.png]


可以继续添加新的资质；

点[image: image163.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image164.png]© iRt



与[image: image165.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.4.3、 项目总监

该页面中进行项目总监的维护。
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点[image: image167.png]L HETRE



，新增页面如下图所示：
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点‘修改保存’，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’后点击‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。
中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
3.4.4、 监理业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.4.5、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.4.6、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。

[image: image175.png][enl )

Bl L5 (<)
© fifg k- HEE wiziEE s
TR 2 B L AT
R 3 BEM: 1 ST |
RS FE wE & EE/E
1 2001FE 1 i i
2 2002FE 2 R i
3 2011F[E

wiziEE 55





点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.4.7、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.4.8、 投标用材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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总监理工程师其他材料页面中，如上图所示，在人员后点[image: image179.png]B



按钮，管理扫描件；

在项目组人员组成页面中，点[image: image180.png]


，页面如下：
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人员新增后，在列表中可对人员进行修改和查看操作。

· 删除操作
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点‘作废’按钮，删除人员组成信息。

· 在诉讼及仲裁情况列表中，显示了该单位的诉讼和仲裁情况。
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点[image: image184.png]FRASRIL R




，页面如下图所示。

注：新增和作废不需经过中心审核。直接操作即可。
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其他投标用材料页面中也只需直接新增和删除即可。
3.4.9、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.4.10、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.4.11、 信用评价
此页面中可以查看中心给予的评价信息。
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3.5、 拍卖代理

3.5.1、 基本信息

[image: image190.png]R Selere (€]
g B CHHEEE S EREE

LU TEAPOF L WiEER

BlURT ARRENEW EERE

FONBIE  pmdinew e SRR TREBHHARE
ERTOERS EREATRSAMA WRERERS  HRERERS 85
HEREA  SHEREAC) A B 5 BsD B % ASTEE
ERA EFACMA  BREE BmE ppmiEsD £4 1800000
8 # B 0100110 FHE  ASFOSINACOM
2 g
@ BEA B i 4
& #® = T
=S 'WWW.EPOINT.COM.CN
FARA co RS s0000

REHIBERAS 20
A AL A
# M S %M SC)DSS EERFE EMAECTT)  58000.00
St XX




点[image: image191.png]SR



可以对扫描件进行查看和管理。

点[image: image192.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image194.png]


后，再点[image: image195.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.5.2、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.5.3、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.5.4、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
3.6、 政府采购代理

3.6.1、 基本信息
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点[image: image197.png]


可以查看扫描件信息。

点[image: image198.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image200.png]


后，再点[image: image201.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.6.2、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.6.3、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.6.4、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
3.7、 勘察企业

3.7.1、 基本信息

该页“勘察企业”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
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点[image: image203.png]NS E



，可以查看并管理各类扫描件；

点[image: image204.png]


，可以修改单位基本信息；
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image206.png]


后，再点[image: image207.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.7.2、 勘查资质

此页面中维护勘察单位的勘查资质信息。
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· 点[image: image209.png]


，如下图：
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点[image: image211.png]1N}

L



，再点[image: image212.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点‘下一步’按钮后提交核查，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。会员可再次进行修改操作。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image215.png]


可以继续添加新的资质；

点[image: image216.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image217.png]© iRt



与[image: image218.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.7.3、 勘查工程师
该页面中进行项目总监的维护。
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点[image: image220.png]| EEME TR



，新增页面如下图所示：
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点‘修改保存’，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’后点击‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
3.7.4、 勘查业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.7.5、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.7.6、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.7.7、 投标用材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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勘察工程师其他材料页面中，如上图所示，在人员后点[image: image232.png]B



按钮，管理扫描件；

在项目组人员组成页面中，点[image: image233.png]


，页面如下：
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人员新增后，在列表中可对人员进行修改和查看操作。

· 删除操作
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点‘作废’按钮，删除人员组成信息。

· 在诉讼及仲裁情况列表中，显示了该单位的诉讼和仲裁情况。
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点[image: image237.png]FRASRIL R




，页面如下图所示。

注：新增和作废不需经过中心审核。直接操作即可。
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其他投标用材料页面中也只需直接新增和删除即可。
3.7.8、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.7.9、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.7.10、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.7.11、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
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3.8、 采购单位

3.8.1、 基本信息
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点[image: image244.png]


可以查看扫描件信息。

点[image: image245.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image247.png]


后，再点[image: image248.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.8.2、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.8.3、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息.
3.9、 供应商

3.9.1、 基本信息
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点[image: image250.png]


可以查看扫描件信息。

点[image: image251.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image253.png]


后，再点[image: image254.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.9.2、 资质管理

此页面中管理企业资质信息。
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· 点[image: image256.png]


，如下图：
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点[image: image258.png]1N}
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，再点[image: image259.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点‘下一步’按钮后提交核查，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。会员可再次进行修改操作。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image262.png]


可以继续添加新的资质；

点[image: image263.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image264.png]© iRt



与[image: image265.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.9.3、 货物类业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.9.4、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.9.5、 投标所需材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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在“诉讼及仲裁情况”列表中，点[image: image273.png]FRASRIL R




，如下图：
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点‘修改保存’按钮，添加保存信息；点‘扫描件管理’按钮，对扫描件进行管理操作。
注：此页面中的信息，直接新增和作废即可，不需要提交审核。
3.9.6、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.9.7、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.9.8、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.9.9、 信用评价

此页面中可以查看中心给予单位的评价信息。
3.10、 设计单位

3.10.1、 基本信息

该页“设计企业”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
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点[image: image279.png]NS E



，可以查看并管理各类扫描件；

点[image: image280.png]


，可以修改单位基本信息；
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image282.png]


后，再点[image: image283.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.10.2、 设计资质

此页面中维护设计企业的资质信息。
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· 点[image: image285.png]


，如下图：
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点[image: image287.png]1N}

L



，再点[image: image288.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点‘下一步’按钮后提交核查，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。会员可再次进行修改操作。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image291.png]


可以继续添加新的资质；

点[image: image292.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image293.png]© iRt



与[image: image294.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.10.3、 设计工程师

该页面中进行项目设计工程师人员的维护。
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点[image: image296.png]L HETRE



，新增页面如下图所示：
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点‘修改保存’，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’后点击‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
3.10.4、 设计业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
[image: image300.png]i S

LU AEAIREALLEE
SyTRgE 0 B

RS 0 DM 0 HAE: 1

#S THER EiRgfu Lk lesrl WIS i Hinglz
LT B TEhaEE
Hif HEE
SRR D B L gk
RS 0 S5#: 0 HEE: 1

RS THER EiRgfu ATAIE] il v B ol EE/ER




3.10.5、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。

[image: image301.png]© fifg k- HEE wiziEE s

ol B
e 1 A 1 B
LonEH FULIRE BT pecip) B RIS B/

1 i A1 A1 2011-117 ] EE

2 adsf 2012-7-17 wiziEE 55




点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.10.6、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.10.7、 投标用材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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设计工程师其他材料页面中，如上图所示，在人员后点[image: image308.png]B



按钮，管理扫描件；

在项目组人员组成页面中，点[image: image309.png]


，页面如下：
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人员新增后，在列表中可对人员进行修改和查看操作。

· 删除操作
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点‘作废’按钮，删除人员组成信息。

· 在诉讼及仲裁情况列表中，显示了该单位的诉讼和仲裁情况。
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点[image: image313.png]FRASRIL R




，页面如下图所示。

注：新增和作废不需经过中心审核。直接操作即可。
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其他投标用材料页面中也只需直接新增和删除即可。
3.10.8、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.10.9、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.10.10、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.10.11、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
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3.11、 项目管理

3.11.1、 基本信息
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点[image: image320.png]


可以查看扫描件信息。

点[image: image321.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image323.png]


后，再点[image: image324.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.11.2、 项目管理业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.11.3、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.11.4、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。

[image: image331.png][enl )

Bl L5 (<)
© fifg k- HEE wiziEE s
TR 2 B L AT
R 3 BEM: 1 ST |
RS FE wE & EE/E
1 2001FE 1 i i
2 2002FE 2 R i
3 2011F[E

wiziEE 55





点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.11.5、 投标所需材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。
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在“诉讼及仲裁情况”列表中，点[image: image335.png]FRASRIL R




，如下图：
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点‘修改保存’按钮，添加保存信息；点‘扫描件管理’按钮，对扫描件进行管理操作。

注：此页面中的信息，直接新增和作废即可，不需要提交审核。

3.11.6、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.11.7、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.11.8、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.11.9、 信用评价

此页面中可以查看中心给予单位的评价信息。

3.12、 咨询企业

3.12.1、 基本信息

该页“咨询企业”类会员的单位管理员登录后，可以维护本单位的各项信息。
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点[image: image341.png]NS E



，可以查看并管理各类扫描件；

点[image: image342.png]


，可以修改单位基本信息；
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image344.png]


后，再点[image: image345.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.12.2、 咨询资质

此页面中维护咨询企业的资质信息。
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· 点[image: image347.png]


，如下图：
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点[image: image349.png]1N}

L



，再点[image: image350.png]R



，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核，中心审核通过后，状态变成“审核通过”。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 查看企业资质
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· 修改企业资质
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点‘下一步’按钮后提交核查，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”。会员可再次进行修改操作。
中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
点[image: image353.png]


可以继续添加新的资质；

点[image: image354.png]3 MR



可以删除已有的资质。（注：在[image: image355.png]© iRt



与[image: image356.png]


状态中可以看见删除按钮）
3.12.3、 咨询工程师

该页面中进行项目咨询工程师人员的维护。
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点[image: image358.png]L HETRE



，新增页面如下图所示：
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点‘修改保存’，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’后点击‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。
3.12.4、 咨询业绩

此处维护本单位的业绩。
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业绩中分为场内和场外两种：如是场内业绩，则关联具体项目，在工程后面进行登记即可。

如是场外业绩，点‘新增业绩’按钮，如下图所示：
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填写信息，如果填写了获奖信息，那么将在后面的“企业获奖”中产生1条记录；
点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在单位自行增加的业绩模块中，“编辑中”和“审核不通过”模块有删除按钮。
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3.12.5、 企业获奖

此处维护本单位的获奖信息。
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点‘新增奖项’，页面如下：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除奖项’按钮。
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3.12.6、 企业财务

该页面中，列出了企业的财务记录。
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点击‘新增财务’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除财务’按钮。
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3.12.7、 投标所需材料

此页面中显示了该单位的投标用材料。

[image: image369.png]LT REIER BT

SRR D BR
R 0 HFH: 0 HHE: 1
0 Fe a1 wE 8 2%





在“诉讼及仲裁情况”列表中，点[image: image370.png]FRASRIL R




，如下图：
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点‘修改保存’按钮，添加保存信息；点‘扫描件管理’按钮，对扫描件进行管理操作。

注：此页面中的信息，直接新增和作废即可，不需要提交审核。
3.12.8、 信息披露

该页面中，列出了信息披露记录。
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点击‘新增信息披露’按钮，如下图：
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点‘修改保存’按钮，状态为“编辑中”，可以继续修改，并可以删除。
点‘下一步’按钮后，再点‘提交核查’按钮，状态变成“待审核”，会员不能修改，不能删除，等待中心审核。

中心审核通过后，状态变成“审核通过”，不能修改，不能删除。

中心审核不通过，状态变成“审核不通过”，会员可以修改后再提交，或直接删除。

· 删除操作

只在 “编辑中”和“审核不通过”状态中有删除按钮。在前面勾选一个或多个数据，然后点‘删除信息披露’按钮。
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3.12.9、 变更历史

该页面中列出了单位信息的历史变更记录。

3.12.10、 未审核的修改

新注册的会员，维护信息后提交中心审核，审核通过后，状态变成“审核通过”。这时，如果会员再修改信息，仍然需要提交审核，而该页面中就列出了这些提交审核的修改记录。
3.12.11、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息。
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3.13、 土地拍卖

3.13.1、 基本信息
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点[image: image377.png]


可以查看扫描件信息。

点[image: image378.png]


按钮，可以修改单位基本信息。
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其中，带（*）的为必填项目：

当信息填写完成后，如果点“修改保存”，暂不提交中心审核，可以继续修改信息，状态为“编辑中”。

如果点[image: image380.png]


后，再点[image: image381.png]o BREE



，不能修改信息，等待中心审核，状态就是“待审核”。

注意：单位的基本信息是可以多次修改和审核的。如果中心已经审核通过，会员不能再次上传扫描件。如果中心审核不通过，会员可以再次上传扫描件。
3.13.2、 信用评价

此页面中可以查看中心给予的评价信息.






江苏国泰新点软件有限公司


地址：江苏张家港市经济开发区(http://www.epoint.com.cn)


电话：0512-58188000传真：0512-58132373





选择站点





选择可信站点





此处不选





点击“自定义级别”，注意一定要先选中上面的“受信任的站点”





选择启用（共5个ActiveX）
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